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REQUEST FOR PROPOSAL – RFP  
 
Términos de referencia para la contratación de los servicios profesionales de 
“outsourcing”para brindar servicios contables a la  Asociación de Oficiales de Cumplimiento 
de Panamá. 
 
Fecha Límite para entrega de propuesta:   Sábado 25 de noviembre 2023 a las 12:00 m.d.
  
 
Contacto:  Estheisy Villarreal     administracion@asocupa.org.pa  
  Oficina de Administración  
  ASOCUPA  
 
Se recibirán consultas hasta el jueves 24 de noviembre a las 12:00 m.d., a través del correo 
electrónico administracion@asocupa.org.pa  
  
 

Sobre ASOCUPA 
 
ASOCUPA es una organización no gubernamental, sin fines de lucro, de carácter privado y 
naturaleza gremial. Sus miembros son profesionales vinculados estrechamente al desarrollo o 
aplicación de controles relacionados a la prevención del blanqueo de capitales, el 
financiamiento del terrorismo y el financiamiento de la proliferación de armas de destrucción 
masiva, así como al cumplimiento normativo en la República de Panamá. 

Criterios de selección: 

Perfil de la empresa   
 
La empresa seleccionada debe contar con los siguientes elementos acorde las expectativas 
de la Asociación:   
 

1. Información sobre la empresa, experiencia, certificaciones y calidad del personal 
que se asigne para los fines solicitados. 
 

2. Demostrar años de experiencia y esbozar la metodología de trabajo que se tendría 
con ASOCUPA. 

 
3. Tres (3) referencias comerciales y/o bancarias que den fe de los buenos servicios 

de la empresa proponente. 
 
4. Prácticas de cumplimiento y transparencia en sus procesos. 
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Propuesta: 
 

Cotización clara y especifica con los servicios ofrecidos y en caso de poder existir 
algunos costos extras, presentarlo por igual. 
 
Monto total de los servicios propuestos detallando las actividades e incluyendo 
impuestos. 

Alcance de los servicios solicitados:  
 

1. Servicios Contables: 
 

1.1. Registro de operaciones de ingresos, gastos, cheques, depósitos bancarios y otros 
en sistema y/o software contable 

1.2. Confección de conciliaciones bancarias 

1.3. Control y manejo de las aportaciones de cada uno de los socios 

1.4. Suministro de informes contables mensuales (Estados financieros e informes de 
contadores) 

1.5. Realizar revisión de Facturación 

1.6. Cuentas por Pagar  

1.7. Cuentas por Cobrar 

1.8. Generación de facturas electrónicas 

1.9. Generación de recibos digitales 

1.10. Generación de documentos: paz y salvo DGI, paz y salvo CSS. 

1.11. Generación de Estados Financieros Interinos – Ciclo Contable. 

 

Requisitos de entrega: 
 

1. Entregar vía correo electrónico  en formato PDF administracion@asocupa.org.pa 
hasta el 25 de noviembre de 2023 a las 12:00 m.d. 
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